Voor de afdeling Beheer Openbare Ruimte (BOR) zijn we op zoek naar een

Werkvoorbereider/Calculator
32 tot 40 uur per week

Leg je jouw focus graag op een jaarrond kloppende en sluitende werkvoorbereiding? Werk je zorgvuldig en breng je innovatieve
ideeén op tafel? Ben je een verbinder? Wil je graag jouw steentje bijdragen aan een schone en duurzame toekomst? En heb je
passie voor BOR? Dan ben jij misschien diegene die we zoeken! Word jij onze nieuwe collega?

Wat ga je doen?

Je-bent medeverantwoordelijk voor het onderhoud van de openbare ruimte van onze opdrachtgevers. Je bent het
aanspreekpunt voor onze klanten en je vertaalt de contractafspraken'en wensen naar operationele taken. Je weet wat er leeft
en je reageert actiefop signalen. Intern ben je de link tussen de teamleiders, planning en de medewerkers in je team.

Als Werkvoorbereider/ Calculator werk je in een team van werkvoorbereiders onder leiding van de teammanager BOR. Je werkt
nauw samen met de vakspecialisten, de accountmanager, de directievoerder en de-teamleiders.

o Jelevert maatwerk en werkt in opdracht van de gemeenten prijsvoorstellen uit;

« Jekentdeinhoudvan het contract me de gemeenten (DVO) en stuurt hier voortdurend op;

o Je bereidt overleggen voor met de gemeenten'die jouw vakgebied raken;

o Jemaaktrapportages vanuit het de geografische informatiesystemen (Jewel);

o Jeonderhoudt goede relaties met bestaande klanten en gemeenten;

« Jebentje bewust dat je dagelijks invloed hebt op imago en naamsbekendheid;

o Alsvraagbaak en spinin het web motiveer en begeleid je collega’s om zo goed mogelijk binnen tijd en budget projecten op
te leveren;

o Jeoverlegt met de teamleiders over de voortgang van lopende projecten en de planning;

o Jeregelttijdige beschikbaarheid van grondstoffen en materieel;

e Jeweetvanuiteigen specialisme te adviseren over de uitvoering;

o Je beheertde operationele stamgegevens en verzorgt'de vastlegging van de DVO-afspraken in'het ERP-systeem.

Wie ben jij?

o Opleiding en ervaring: je hebt minimaal HBO werk- en denkniveau, verkregen door een afgeronde opleiding/of ruime
werkervaring;Je hebt minimaal 5 jaar relevante werkervaring (in een soortgelijke functie) met projectadministratie,
projectaansturing en relatiebeheer; Je hebt aantoonbare kennis van BOR en beeldgericht werken. Kennis van CROW
systematiek en RAW bestekken is een pre.

« Klant-, mens- en resultaatgericht: Je bent klant- en resultaatgericht, hebt sterke communicatieve vaardigheden en legt de
focus op hoogwaardige kwaliteit; Je combineert resultaat met mensgerichtheid en geeft het goede voorbeeld.

e Groenenduurzaamheid: Je hebt affiniteit metwerken in het groen en je hebt duurzame relaties hoog in het vaandel staan!

o Samenwerken:Je hebt codrdinerende kwaliteiten waardagor je in staat bent medewerkers van je afdeling te motiveren, te
stimuleren en te ondersteunen waar nodig, je hebt een pro actieve werkhouding en je krijgt energie van werken in
teamverband.

Dit bieden wij

o Functie: Een zelfstandige, betekenisvolle en duurzame functie met ruimte voor eigen initiatief in de GEO branche.

o Team en sfeer:Bevlogen collega’s, open en informele sfeer, focus op talentontwikkeling.

« Salaris en verlof:Passend salaris, 160 uur wettelijke en minimaal 68 uur bovenwettelijke vakantie-uren. Salaris volgens CAO
GEO services, schaal H (€3293 - 4624).

o Persoonlijk Arbeidsvoorwaarden Budget (PAB):13,5% (8% vakantiegeld, 5,5% eindejaarsuitkering), flexibel uit te betalen.

« Pensioenregeling en extra’s: Uitstekende pensioenregeling, fietsplan, personeelsfeesten, telefoon van de zaak, enin de
wintermaanden om de twee weken een warme hap.

Wil je deel worden van het team en voldoe je Eerst meer informatie? Bel Rob van der Lee (Teammanager)
aan de criteria? Stuur jouw sollicitatie voor via 06-1327 5755

16 maartin! We kijken uit naar een kennismaking om te kijken of er sprake is
van een match. Hopelijk tot snel!


https://www.acv-groep.nl/acv-groep/werken-bij-acv

